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KUTSE TAOTLEJA CV 

 

1.Andmed 

Nimi Svetlana Smirnova 

Isikukood 47704183710 

Elukoht Kreenholmi 44-85, Narva, 20206, EESTI 

Haridus kõrgharidus 

Teenistuskäik 2021 - tänaseni – Novucenter OÜ 

Projektijuht, koolitaja, juhatuse liige 

Põhilised kohustused: 

- täiskasvanute koolitamine 

- projektijuhtimine; 
- rahvusvaheliste koostööprojektide elluviimine; 
- projektide kirjutamine, koordineerimine, juhtimine ja aruandlus; 
- projektide taotluste ja aruannete koostamise koordineerimine ja 

esitamine 

 

2016 – tänaseni -  Planet27 MTÜ 
Projektijuht, juhatuse liige 

Põhilised kohustused: 

- mitteformaalne koolitamine noortele ja täiskasvanutele; 
- projektijuhtimine; 
- rahvusvaheliste koostööprojektide elluviimine; 
- projektide kirjutamine, koordineerimine, juhtimine ja aruandlus; 
- projektide taotluste ja aruannete koostamise koordineerimine ja 

esitamine 

- sotsiaalsed projektid regiooni kodanikkudele 

 

2020- 2024 a.  – Vestifex OÜ, Meelevald OÜ, Koolituskeskus Walk 

Arvutikoolituse, tööklubi ja tööharjustuste koolitaja 

Põhilised kohustused: 

- täiskasvanute koolitamine 

 

2021, 2022 a. – IVEK 
Mentorklubi mentor 

 

Põhilised kohustused: 

- täiskasvanute koolitamine 

 

2015-2020 a. - FORTACO ESTONIA OÜ 

Personalijuht  

Põhilised kohustused:  

- personaliosakonna töö juhtimine; 
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- ettevõtte personalipoliitika väljatöötamine ja elluviimine; 
- töötajate palgakavade ja sotsiaalse paketi väljatöötamine; 
- väljaõppe-, kohanemis- ja rotatsioonisüsteemi väljatöötamine; 
- sise- ja väliskoolituste läbiviimine ja korraldamine; 
- värbamisprotsessi kontroll ja rakendamine; 
- personaliarvestuse haldamise kontroll; 
- personalikulude planeerimine ja kontroll; 
- personali värbamine; 
- personali arvu määramine ja personali reservi moodustamine; 
- ettevõtte infoliinide pidamine (ajalehed, videoesitlused, ärilised 

hommikusöögid); 
- korporatiivsete ürituste korraldamine. 

Sel perioodil antud töökohal minu poolt olid läbi viidud koolitused järgmistel 
teemadel: 
 - „Töö programmidega Microsoft Office Outlook 365, Sympa, Infotec, 
Baan“; 
- „Ettevõtte sisemised protsessid“; 
- „Inimeste juhtimine“; 
- „Tööõigusaktid“. 
 

Aktiivne panus 
täiskasvanukoolituse, 
-hariduse valdkonnas 
(v.a. 5.tase) 

Rahvusvaheline koostöö (projektide koordineerimine, õppematerjalide 
loomine, materjalide piloteerimine, heade praktikate vahetamine 
rahvusvaheliste partneritega, koolitamine) järgmiste projektide raames: 
 
 

1. 2025 – Erasmus+ projekt “Cooperation Platform”-iga, Riga, (heade 
praktikate vahetamine rahvusvaheliste partneritega, koolitaja, 
ekspert) 

2. 2025 – Erasmus+ projekt „ART TERRA π”, Madeira 
(õppematerjalide loomine ja piloteerimine, koolitaja) 

3. 2024-2025 - Akrediteeritud asutuste õpirändeprojektid 
täiskasvanuhariduses, Novucenter OÜ, projekti nr 2024-
KA121ADU-04-02 (projektide koordineerimine, õppematerjalide 
loomine, koolitaja, mentor) 

4. 2023 - 2024 Akrediteeritud asutuste õpirändeprojektid 
täiskasvanuhariduses, Novucenter OÜ, projekti nr 2023-1-EE01-
KA121-ADU-000140168 (projektide koordineerimine, 
õppematerjalide loomine, koolitaja, mentor) 

5. 2024 - Erasmus+ projekt “Media education for all: digital citizens 
criticize and combat fake news - MediAware”, Vestifex OÜ, 
(materjalide piloteerimine, koolitaja) 

6. 2023 - Erasmus+ projekt “Be creative! - Enhancing soft skills while 
performing”,  Vestifex OÜ, (materjalide piloteerimine, koolitaja) 

7. 2021 - Interreg Central Baltic projekt “ActiveMoms – social inclusion 
of women staying at home with their pre-school-age children through 
employment, entrepreneurship, networking and volunteering in 
Latvia and Estonia” Vestifex OÜ, (koolitaja) 

8. 2020 - 2022 - Erasmus+ projekt “Distance learning for vulnerable 
adults”, projekti nr 2020-1-SI01-KA204-075998 (õppematerjalide 
loomine, materjalide piloteerimine, heade praktikate vahetamine 
rahvusvaheliste partneritega, koolitaja) 

9. 2022 – …Hoolekanneteenused AS, kunstiteraapia ja vaimse tervise 
tunnid klientidele (kunstiterapeut, koolitaja) 

10. 2022 - … Treenerimäng täiskasvanutele "9 sammu" 
(mänguarendaja ja mängujuht) 
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11. 2024 - … "Karjääriteadlikkuse" kaartide ja harjutuste komplekt 
(arendaja, metoodik, koolitaja) 

12. 2022 – Õpitund 2022, ETKA Andras, (koolitaja) 
13. 2024 – Vaimse tervise festival Narvas (kõneleja) 
14. 2022 - … Kunstiteraapiatehnikate koolitused koolitajatele  (koolitaja) 
15. 2021-2022 – Mentorklubi noortele ettevõtjatele Narvas (mentor) 

 

 
 
2. Keeleoskuse tase2 

Emakeel: 

Võõrkeel 

Mõistmine Rääkimine 

Kirjutamine 
Kuulamine Lugemine 

Suuline 
suhtlus 

Suuline esitlus 

eesti B2 B2 B1 B1 B1 

inglise B2 B2 B2 B2 B2 

      

 
 
3.Töökogemus täiskavanute koolitajana3 (Viimase viie aasta tegevus) 

Nr Aasta Koolituse korraldaja, 

nimi ja kontakt 

Koolituse 

teema/valdkond 

Koolituse 
sihtrühm  

Koolituse 
maht1 

1. 2020 Meelevald OÜ 

tooharjutus2@gmail.com 

Tööklubid töötud 160 

2. Sept-
Dets 
2022 

Planet27 MTÜ 

info@planet27.eu 

 

Karjääriteadlikkus, 
pehmed oskused, 
õpioskused 

noored 
täiskasvanud 

vanuses 

18-30, 
täiskasvanud 

60 t 

3. Sept 
2022 

IVEK Karjääriteadlikkus, 
ettevõtlusoskused 

ettevõtjad 5 t 

4. Sept-
Dets 
2023 

Planet27 MTÜ 

info@planet27.eu 

 

Karjääriteadlikkus, 
pehmed oskused, 
õpioskused 

noored 
täiskasvanud 

vanuses 

18-30 

40 t 

5. Sept 
2023 

IVEK Karjääriteadlikkus, 
ettevõtlusoskused 

ettevõtjad 10 t 

6.  Apr  

2022 

IVKHK Esmatasandijuhtide 
koolitus 

juhtid 12 t 

7.  Okt  

2023 

IVKHK 5S süsteem 
tootmisettevõttes 

juhtid 12 t 

8. Apr 
2023 

Koolituskeskus Walk 
info@walk.ee 

Tööharjutused töötud inimesed 160 t 

 
1 Akadeemilistes tundides (a 45 min) 
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9. Jan 
2024 

Koolituskeskus Walk 
info@walk.ee 

Arvutikoolitus töötud inimesed 80 t 

10.  Apr 
2024 

Koolituskeskus Walk 
info@walk.ee 

Arvutikoolitus töötud inimesed 80 t 

11. Okt 
2023 

Novucenter OÜ 

Info@novucenter.eu 

 

Pehmed oskused, 
õpioskused 
(Küpros) 

madala 
haridustasemega 
täiskasvanud 
õppijad 

40 t 

12. Apr 
2024 

Novucenter OÜ 

Info@novucenter.eu 

 

Pehmed oskused, 
õpioskused 
(Madeira) 

madala 
haridustasemega 
täiskasvanud 
õppijad 

40 t 

13. Okt 
2024 

Novucenter OÜ 

Info@novucenter.eu 

 

Karjääriteadlikkus, 

pehmed oskused, 
õpioskused (Malta) 

madala 
haridustasemega 
täiskasvanud 
õppijad 

40 t 

14. Jan 
2025 

Novucenter OÜ 

Info@novucenter.eu 

 

Karjääriteadlikkus, 
mentaalne tervis, 

pehmed oskused, 
õpioskused (Riga) 

madala 
haridustasemega 
täiskasvanud 
õppijad 

40 t 

15. Feb 
2025 

Novucenter OÜ 

Info@novucenter.eu 

 

Karjääriteadlikkus, 
mentaalne tervis, 

mängustamine 
hariduses (Riga) 

madala 
haridustasemega 
täiskasvanud 
õppijad, 
koolitajad 

20 t 

16. 2020 - 
… 

Novucenter OÜ 

Info@novucenter.eu 

 

Töötoad 
(karjääriteadlikkus, 
transformatsioonid 
mängud, 
enesearendus, 
kunstiteraapia, 
mentaalne tervis) 

täiskasvanud 400+ 

17. 2022-
… 

AS Hoolekandeteenused 
anna.mirotvortseva@ 
hoolekandeteenused.ee 

Töötoad 
(kunstiteraapia, 
vaimse tervis) 

vaimse tervise 
probleemidega 
inimesed 

60+ 

 
 
4. Publikatsioonide loetelu (nimetage olulisemad) 4  
 

Intervjuu elukestvast õppest: 

https://r4.err.ee/1609344764/sergeeva?fbclid=IwY2xjawEQjw9leHRuA2FlbQIxMQABHZfSBr
5RIbZVicbqC6GMReIwve4a_uV2fqxnLROK7v41tsrMEMexnCOj8A_aem_k0JYLgauycmDsn
87jBxPkA 

 

Töötamine töötute täiskasvanud õppijatega: väljakutsed ja saavutused: 

https://www.novucenter.eu/tootamine-tootute-taiskasvanud-oppijatega-valjakutsed-ja-
saavutused/ 
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